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____ 月份教學助理工作服務紀錄表
	課程單位
	
	課程名稱
	
	上課時間
	每週( )

	授課對象
	
	授課教師
	
	教學助理
	



	序號
	簽到退時間
	實際時數
	工作項目

	
	日期
(年月日)
	開始時間
(時：分)
	結束時間
(時：分)
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	本月工讀總時數
最高32小時
	
	授課教師簽名
	

	教學助理簽名
	
	課程所屬
單位主管簽章
	



	備註：
1.請於次月指定時間繳交，如以交換公文方式送件，請送至內湖校區教學資源中心 張舒婷專案助理收。
2.送件嚴重逾期者納入取消教學助理資格參考。
3.務必確認日期、時間、時數資料填寫正確，若填寫錯誤，將退請修正，並請於修正處簽名。
4.簽名處請使用無法輕易塗改之文具親筆簽名，不得使用掃描簽名檔，如簽名不實，將自負法律責任。
5.實際工作時數以滿1個小時計算，未滿1小時不予採計。
6.每日正常工作時間不得超過8小時；連續工作4小時至少應休息30分鐘。
7.每週最多工作8小時，以週日起算到週六為一週。



